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राçĚȣय मÈुक ͪवɮयालयी ͧश¢ा सèंथान  

उÍचतर माÚयͧमक पाɫयĐम : Ēथंालय एव ंसचूना ͪव£ान  

पाठ 11 : Ēथंालय सामĒी का åयवèथापन एव ंरख-रखाव 
काय[पğक - 11 

 
1. कृपया èपçट करɅ ͩक Ēथंालय के रख-रखाव अनभुाग का Èया काम है? Èया ͩकसी Ēथंालय मɅ 

परुाने Ĥलेखɉ कȧ छंटाई मह×वपणू[ है?यǑद हाँ तो Èयɉ?  

2. हमɅ सामǓयͩकयɉ का सĒंह अÛय सĒंहɉ से अलग Èयɉ रखना चाǑहए? Èया इससे Ēथंालय कȧ 
सेवाओं पर Ĥभाव पड़ता है?  

3. मÈुत अͧभगम åयवèथा मɅ शिेãवगं कȧ Èया भूͧ मका है? उपयोगकता[ओं कȧ सुͪ वधाकȧ Ǻिçट स े
यह ͩकतनी मह×वपणू[ है?  

4. Èया पèुतकɉ कȧ खंͫडत Đम åयवèथा Ĥभावी है? आपकेÈया ͪवचार हɇ? èपçट करɅ। 

5. शãेफ सशंोधन का Èया अथ[ है? पèुतकɉ के åयवèथापन के ͧलए यह ͩकतना मह×वपणू[ है?  

6. पèुतकɉ कȧ अपे¢ा सामǓयͩकयɉ से सबंɮध काय[ के ͪवͧभÛन चरण कौन-कौन से हɇ? 

7. एनआईओएस सǑहत ͩकसी भी Ēथंालय कȧ वेबसाइट पर जाइए, ͩकसी Ĥसचूी मɅदस पèुतकɅ  खोजɅ 
और इन पèुतकɉ कȧ Đामक सÉंयाए ँनोट करɅ। यǑद आप चाहɅतो आपको ये मǑुġत Ĥसचूी मɅ भी 
ͧमल सकती हɇ। उनके नाम ͧलखɅ। 

8. पǐरर¢ण का सबंधं ͩकसी ͧशãपकृǓत, Ĥलेख व अͧभलेखɉ तक अͧभगम को अÚययन,मãूयांकन, 
उपचार तथा ¢रण और नकुसान को रोककर बनाए रखने या पनुःèथाͪपत करने से है। इस े
सरं¢ण से अलग समझना चाǑहए जो अलग-अलग वèतओुं के उपचार और उनके ¢रण को कम 
करने या उÛहɅ Ĥयोग करने योÊय िèथǓत मɅ बनाए रखने से सबंंͬ धत है। 

 उÈत अनÍुछेद के ͧलए एक Ĥæन बनाइए। 

9. अपने Ēथंालय को मÈुत अͧभगम åयवèथा मɅ चोरȣ और पèुतकɉ के पçृठ फाड़ ेजानेस ेबचाने हेत ु
दस ǒबदं ुͧलͨखए।  

10. यǑद आप Ēथंालय के Ĥभारȣ हɇ और आपको अपने Ēथंालय के भडंार स×यापन परǐरपोट[ देनी है 
तो आप कौन-सा तरȣका अपनाएँगे और Èयɉ? 

 


