
 

નોંધ:  (i) બધા પ્રશ્નો ફરજિયાત છે. દરેક પ્રશ્ન ના ગણુ સામે આપવામાાં આવલે છે. 
      (ii) િવાબ પત્રકના પ્રથમ પષૃ્ઠ પર તમારુાં નામ, નોંધણી નાંબર, AI નામ અન ેવવષય સ્પષ્ટ લખો. 

1.નીચેનામાાંથીકોઈપણએકનોિવાબઆપો:                                                                                       ( માર્કસસ 02) 

 

a).રમેશેસરુભીમાટેિન્મદદવસનીશભુેચ્છાઓનુાંએકકાર્સબનાવ્ુાંછેઅનેતેનુાંનામ “સરુભી”રાખ્ુાંછે. 

અનેતેનેબીજાફોલ્ર્ર “BIRTHDAY” હઠેળરાખ્ુાં.હવેતેપણઈચ્છેછે 

રાહલુમાટેસમાનકાર્સ (સામગ્રીસમાનરહશેે).એબનાવવામાટેનાાંપગલાાંઓલખો 

ફાઈલનીનકલ “સરુભી”અનેતેને “રાહલુ”નામઆપો.                                                             ( પાઠ 02 જુઓ) 

b). સધુીરેએકવર્સફાઈલબનાવીછેઅનેતેનેકમ્પ્્ટુરપર “નેશનલહદેરટેિ”નામઆ્્ુાંછે 

જેતેનાભાઈ-બહનેોદ્વારાપણશેરકરવામાાંઆવેછે.નારક્ષણમાટેનાાંપગલાાંલખો                 ( પાઠ 03 જુઓ) 

દસ્તાવેિફર્કતવાાંચવામાટેનાદસ્તાવેિતરીકે? 

2).નીચેનામાાંથીકોઈપણએકનોિવાબઆપો:                                                                                    ( માર્કસસ 02) 

 

a).નવાસૉફ્ટવેરનેઇન્સ્ટોલકરવામાટેનાવવવવધપગલાાંઓનીસચૂચબનાવો.                                ( પાઠ 02 જુઓ) 

b).તમારીવકસબકુમાાંનવીવકસશીટઉમેરવાનાાંપગલાાંનીયાદીઆપો.                                              ( પાઠ 06 જુઓ) 

3.નીચેનામાાંથીકોઈપણએકનોિવાબઆપો:                                                                                      ( માર્કસસ 02) 

 



a).નીચેનીકીબોર્સશોટસકટકીલખો.                                                          ( પાઠ 03 જુઓ) 

(i) નવોદસ્તાવેિખોલવો 

(ii) વપ્રન્ટપવૂાસવલોકન 

(iii) ફોમેટપેઇન્ટરલાગકુરો 

(iv) સપુરસ્રી્ટ 

b)."દરસાઇકલચબન" માાંથીફાઇલપનુઃપ્રા્તકરવાનાાંપગલાાંલખો.                                               ( પાઠ 02 જુઓ) 

4.નીચેનામાાંથીકોઈપણએકપ્રશ્નનોલગભગ 100-150 શબ્દોમાાંિવાબઆપો.                                ( માર્કસસ 04) 

 

a).સ્પે્રર્શીટ્સનીકઈવવશેષતાઓતમનેતમારાકાયસનેસરળબનાવવામાાંમદદકરેછે. નીકેટલીકયાદીઆપોતેમને 

                                                                                                                                                         ( પાઠ 06 જુઓ) 

b).દરયાએ “દરયા”નામનીફાઇલબનાવીછેપરાંતતેુશોધીશકીનથી. શોધવામાટેપગલાાંઓલખો 

ફાઇલ?                                                                                                                                             ( પાઠ 02 જુઓ) 

5.નીચેનામાાંથીકોઈપણએકપ્રશ્નનોલગભગ 100-150 શબ્દોમાાંિવાબઆપો.                                   ( માર્કસસ ૦૪) 

 

a).નીચેનામાટેપગલાાંઓલખો:                                                                                                      ( પાઠ 02 જુઓ) 

(i) નવીફાઇલઅથવાફોલ્ર્રબનાવવામાટે. 

(ii) નવીફાઇલઅથવાફોલ્ર્રકાઢીનાખવા. 

b).વર્સર્ોક્યમેુન્ટમાાંનીચેનામાટેનાાંપગલાાંલખો.                                            ( પાઠ 04 જુઓ) 

iિોર્ણીઅનેવયાકરણતપાસનારનોઉપયોગકરવામાટે. 

ii. ફૂટરમાાંપેિનાંબરલખવામાટે. 

6.નીચેઆપેલાપ્રોજેર્કટમાાંથીકોઈપણએકપ્રોજેર્કટતૈયારકરો:                                                              ( માર્કસસ 06) 

 

a).શાળાનાવર્ાતેમનાલેપટોપપરવવદ્યાથીઓનાર્ટેામાટેસ્પે્રર્શીટરાખેછેજેદશાસવેછે 

ત્રણમખુયવવષયોમાાંપ્રગવત.નીચેએકટેબલછેજેતેનોએકભાગદશાસવેછે                        ( પાઠ 06 જુઓ) 



સ્પ્રેર્શીટ:                                                        

 A B C D E F G H 

1 બીજુ ાંનામ પ્રથમનામ ચલિંગ અંગ્રેજી ગચણત વવજ્ઞાન સરેરાશ  

2         

3 એલન જેફરી M 72 71 52 65  

4 દ્વદ્વ સબીના F 53 80 53 62  

5 ઘર િવતન્દર M 72 61 68 67  

6 લોકોમાટે છે F 54 81 74 71  

7 મેકર્ોનાલ્ર્ કેલમ M 59 67 63 63  

8 મોહમ્પમદ અલી M 71 60 82 71  

9 ઓ'નીલ વમશેલ F 50 49 45 48  

10 રોલેન્્સ જીન F 89 91 96 92  

11         

 

aસ્પ્રેર્શીટજેનાપરસૉટસકરવામાાંઆવીછેતેકૉલમનેનામઆપો. 

bકોષ 'G4' માાંજેસતૂ્રછેતેલખો. 

cસરેરાશપરર્ટેાનેસૉટસકરવામાટેપગલાાંઓલખો. 

B).એકશાળાએહમણાાંિપરીક્ષાનુાંપદરણામમેળવ્ુાંછે. છેલ્લાત્રણવષસનાપદરણામો 

આસ્પ્રેર્શીટમાાંસ ાંગ્રદહતછે:                                                                                                               ( પાઠ 06 જુઓ) 

 A B C 

1   નીટકાવારી 
2 વષસ  વવદ્યાથીપાસ 

3    

4 2001  89.4 

5 2002  92.3 

6 2003  94.6 

7    

 

આર્ટેાનોબારગ્રાફકેવીરીતેબનાવવોતેસમજાવો. 

 

 

 


